
参加受付用申込システム操作マニュアル

【お問合せ】
「第74回全国高等学校PTA連合会大会三重大会受付デスク」

（近畿日本ツーリスト株式会社 トラベルサービスセンター西日本内）

TEL：06-6535-7973
メールアドレス： pta74-mie@or.kntct.com

営業時間：［月曜～金曜］10：00 ～ 17：00［土・日・祝日］休業



 参加受付用ホームページ（ https://biz.knt.co.jp/pta2025-mie/）より、 画面の
内容に従ってお申込手続きをお願いいたします。

 第74回全国高等学校PTA連合会大会 三重大会ホームページ内にもリンクを掲載して
おります。また参加受付用ホームページは、近畿日本ツーリストの申込システムのホーム
ページになります。

 必要事項を必ず漏れなくご入力ください。
 操作方法でご不明な点は、近畿日本ツーリスト株式会社 トラベルサービスセンター西日

本「第74回全国高等学校PTA連合会大会三重大会受付デスク」
（TEL：06-65635-7973）までお問い合わせください。

※操作いただくにあたり、入力途中の画面で60分間操作(登録ボタンを押下)しないとログアウ
トされ再度入力し直しになります。

（1）パスワードご入力画面
 申込ページに遷移いただくためのパスワードをご入力いただき、『ログイン』を押下してください。
 こちらに入力いただくパスワードは、事前に三重大会事務局から各都道府県市事務局を

通じて案内したパスワードです。
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（2）参加申込ログイン画面
 「新規申込」ボタンを押下してください。
 ユーザーIDとパスワードは全ての申込完了後発行され、変更などで再ログインする際に

入力が必要となります。
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新規登録が完了しパスワードを忘れた場合はこ
ちらから再発行が出来ます。

登録されたメールアドレスにパスワード再設定用
のURLが届きますので新しいパスワードを入力後
変更してください。



（3）確認事項チェック・参加形態の選択・お申込みの人数入力
 こちらの画面で各確認事項にチェックしていただき回答いただきます。
 現地参加・アーカイブ視聴を選択ください。
 申込担当者は参加者として登録されませんのでご注意ください。
 申込担当者も参加される場合は、参加者人数に含めて入力ください。
 画面一番下の「戻る」ボタンを押下すると1つ前の画面に戻ります。（次頁以降も同様）

確認事項
・必ずお読みいただき該当する〇ボタンを
押下してください。
・特別な配慮が必要な方が含まれる場合
は、「旅行中に必要となる措置の内容」を
入力してください。

参加形態の選択
・希望する方の〇ボタンを押下してください。

お申込みの人数
・実際に参加される人数を入力してくださ
い。

全ての登録が完了したら「次へ」
ボタンを押下してください。
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（3）代表者情報入力
 この画面では、代表者様の情報を入力いただきます。
 「参加者区分」にチェックを入れてください。
 代表者情報入力欄の住所が各郵便物の送付先となります。
 ユーザーIDは二重登録できないため、申込を2回に分けて登録される場合は、別の

ユーザーIDを設定してください。

こちらにチェックを入れて下さい。

パスワードは任意で設定が可能です。
英数字両方含めた上で8文字以上
16文字以内で設定してください。

ユーザーIDはご登録のメールアドレスま
たは任意で設定が可能です。
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全ての登録が完了したら「次へ」を押下
してください。

入力先住所が学校か自宅かお選び
下さい。



（4）参加者情報入力
 この画面では、代表者以外の参加者の方（同行者）の情報を入力いただきます。
 下記は3名参加する場合のサンプルです。（次ページ以降も同様）
 「参加者区分」は参加者を選択してください。
 ３人目以降の登録方法は「2人目以降全員開ける」ボタンを押下するか参加者情報

（1/2）と（2/2）の左横にある▼を押下すると入力欄が表示されますので入力をお願
いします。

ここでは参加者を選択ください。

「2人目以降全員開ける」ボタンを押下
すると参加者人数分の入力欄が表示
されます。

▼を押下す
るとこの参加
者情報欄の
みを表示しま
す。

全ての登録が完了したら「次へ」ボタン
を押下してください。
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▶を押下す
るとこの参加
者情報欄の
みを閉じます。



（5）分科会申込
 ご希望の分科会を申込いただきます。
 分科会はお1人様1つしかお申込みが出来ませんのでご注意ください。
 ご希望の分科会名称の上にある「□希望する」にチェックを入れてください。
 申込者選択画面になりますので参加者氏名にチェックを入れれば申込は完了です。
 在庫は各分科会名称にある在庫状況にて確認できます。

※在庫表示は次ページ以降も同様です。

残数を確認いただけます。

ご希望の分科会名上の〇ボタンを押下す
ると登録した参加者氏名が表示されます
ので申込される方は氏名横の■ボタンを
押下してください。

全ての登録が完了したら「次へ」ボタン
を押下してください。
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（6）宿泊プランの申込
 宿泊施設が日別・施設別・部屋タイプ別に一覧になっていますのでご希望の施設を選択

ください。申込操作方法は分科会申込画面と同様です。
 画面をスクロールしても見れますが絞り込み条件機能が便利です。
 ツインルームの場合は、必ず2名にチェックを入れてください。
 宿泊が不要の方は入力せずに画面一番下の「次へ」ボタンでお進みください。

カレンダー表示

〇ボタンを選択して「決定」ボタン押下
するとその施設のみが表示されます。

条件を入れ下記の一覧を絞
り込みすることが出来ます。

※アーカイブ視聴で申込された場合はこの画面は表示されません。

全ての登録が完了したら「次へ」ボタン
を押下してください。

ツインの場合は2名にチェックを入れてく
ださい。
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宿泊プランの同一施設で複数の部屋を申込する方法
 同一施設で複数の部屋を申込される場合は、「さらに追加する」を押下してください。
 そうすると2部屋目として参加者氏名が表示されますので2部屋目の利用者を選択

ください。
 以降同様の操作で一つの施設で複数の部屋を同時に申込が可能です。

取消する場合は「削除」ボ
タンを押下してください。
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※アーカイブ視聴で申込された場合はこの画面は表示されません。

利用されない場合は必ず
チェックを外してください。



（7）貸切バス・シャトルバスプランの申込
 貸切バス専用の駐車場をお申込みの場合は、代表者に台数を入力してください。
 シャトルバスは日別・午前午後の区分に分けてコースを設定しています。それぞれの区分で

申込いただけます。申込操作方法は分科会申込画面と同様です。
 不要の方は入力せずに画面一番下の「次へ」ボタンでお進みください。

※アーカイブ視聴で申込された場合はこの画面は表示されません。

参加者1で登録した氏名のみ表示
されますので台数のみ入力ください。

全ての登録が完了したら「次へ」ボタン
を押下してください。
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（8）教育視察プランの申込
 ご希望のプランで申込いただけます。申込操作方法は分科会申込画面と同様です。
 不要の方は入力せずに画面一番下の「次へ」ボタンでお進みください。

※アーカイブ視聴で申込された場合はこの画面は表示されません。

全ての登録が完了したら「次へ」ボタン
を押下してください。
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（9）申込内容の確認
 申込いただいた内容が一覧で表示されます。変更がある場合は「修正」ボタンを押下して

変更ください。

確認後「進む」ボタンを押下してください。

申込方法と同様の操
作にて修正ください。
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（10）規約同意確認
 ご利用料金を確認いただき画面下にある個人情報の取り扱いについて、標識・各種約

款・その他、国内募集型企画旅行条件書を確認の上「同意する」にチェックを入れて
ください。

 「支払方法選択」ボタンを押下すると支払い方法画面になります。
 銀行振込にチェックを入れると「請求書・払込伝票送付先」登録欄が表示されますので必

要に応じて入力ください。

※「表示内容を確認のうえ申し込む」を押下すると全ての申込が完了になります。
※間違いがございましても変更が出来ますのでご安心ください。

必要に
応じ入
力くだ
さい。

全ての登録が完了したら「表示内容を確認
のうえ申し込む」ボタンを押下してください。
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（11）申込完了
 全ての入力完了後は「お申込みありがとうございました。」の画面になりましたら申込が完了

しておりますのでご安心ください。
 また、同時に自動送信により予約完了メールが送信されます。
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（12）マイページ
 申込完了画面の「マイページTOPへ」ボタンを押下するとマイページ画面になります。
 予約完了メールにもマイページ用のURLが記載されております。URLからログインする場合

は設定されたユーザーIDとPWが必要になります。
 マイページ画面からは申込内容の変更・パスワードの変更・取消が出来ます。

設定されたユーザーIDとPWを入力し
て「ログイン」ボタンを押下してください。
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（13）マイページから申込内容の確認・変更方法
 マイページTOP画面の「お申込み内容確認・変更」ボタンを押下してください。
 15頁の申込内容確認画面に遷移します。変更する場合は修正ボタンより変更ください。
 変更完了後は、変更完了画面が表示され自動送信にて変更完了メールが送信されます。

15頁の申込内容確認
画面以降と同じ手順で
修正ください。
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（14）マイページから全取消する方法
 マイページTOP画面の「お取消しはこちら」を押下してください。
 全てのお申込みを取消します。よろしいでしょうか。を確認「取消」ボタンを押下してください。
 「表示内容を確認のうえ申し込む」ボタンを押下すると全取消処理が完了します。
 取消し完了後は、取消完了画面が表示され自動送信にて取消完了メールが送信されま

す。復元は出来ませんのでご注意ください。
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